Checklist ambulantniho gastroenterologa
... aneb Na co nezapomenout.

A. Lécebna péce:
= HlaSeni novotvari: zasila se Narodnimu onkologickému registru (NOR).
= Ambulantni gastroenterolog je pracovisté, které diagnostikuje novotvary (stanovi diagnozu).
= HIlaseni podléhaji: v§echny zhoubné novotvary (C00 — C97), novotvary in situ (D00 — D09), novotvary nejasného nebo
neznamého chovani (D37 — D48).
= Podava se na formulafi ,,Incidence a 1é€ba zhoubného novotvaru®, aktudlni verze je ke stazeni na adrese
http://www.uzis.cz/system/files/dokumenty/Hlasenka NOR_2014 V06.pdf . Ambulantni gastroenterolog, ktery
diagnostikoval novotvar, vypliiuje pouze prvni (modrou) ¢ast formulaie, z toho pouze siln¢ oramovanou ¢ast.
=  Formular se odesila do 1 mésice od stanoveni diagnézy — 1 kopie na pfislusné uzemni pracovist¢ NOR (seznam pracovist’ je
ke stazeni zde: http://www.uzis.cz/system/filessNOR_adresar_uzemnich_pracovist.xlsx), jedna kopie na adresu pracovisté
zodpovédného za 1é¢bu (obvykle onkologické pracoviste, které prebira pacienta do péce).
= HIaSeni infekéni nemoci: Podava se mistné piislusné hygienické stanici na formuléfi dle typu infekce:
=  Formulaf ,,Povinné hlaSeni tuberkuldzy a ostatnich mykobakterioz*.
*  Formulaf ,,HlaSeni pohlavni nemoci* — pro pfipady syfilis, kapavky, ulcus molle, lymphogranuloma venereum, granuloma
Venereum
* Formulaf ,,HlaSeni infekéni nemoci — pro ostatni piipady infekénich nemoci.
= BliZsi informace v pfislusné vyhlasce na
http://portal.gov.cz/app/zakony/zakonPar.jsp?idBiblio=78240&nr=306~2F2012&rpp=15#local-content
» Povinna hlaseni Statnimu ustavu pro kontrolu lé¢iv (SUKL):
= Hlaseni podezieni na nezadouci G¢inky lé¢ivého ptipravku — elektronicky (http://www.sukl.cz/modules/undesired/) nebo na
papirovém formulafi (ke stazeni na http://www.sukl.cz/uploads/formulare_hlaseni_pro_sukl/SUKL _formular_FKV.pdf).
= HIlaseni o pouziti neregistrovaného lé¢ivého piipravku — podava se elektronicky na adrese
http://www.sukl.cz/modules/unregistered/?rewrite=modules/unregistered nejpozdé&ji do 7 dnti od predepsani nebo pouziti
ptipravku
= Pii predepsani &i pouziti 1é¢ivého piipravku, ktery neni registrovan v CR
»  Pfi pouziti registrovaného lécebného piipravku zptisobem, ktery neni v souladu se souhrnem tdajii o ptipravku (tzv.
off-label use).
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= HIlaseni podezieni na nezadouci piithody v souvislosti s pouzitim zdravotnického prostiedku pii poskytovani zdravotnich
sluzeb — elektronicky formulaf na http://www.sukl.cz/hlaseni-nezadouci-prihody-a-podezreni-na-nezadouci-prihodu
Roéni statistické hlaseni UZIS: Na ambulantni gastroenterologické praxe se vztahuje povinnost odeslat 1x roéné statistické hlaseni
UZIS o poétu lé¢enych pacientd a poétu pacientii, u nichZ byla v daném roce zahajena protivirova 1é¢ba chronické hepatitidy C.
= Sbér dat probihd v soucasné dobé pouze elektronicky, a to obvykle v dubnu a kvétnu kazdého roku za rok predchazejici.
UZIS zasila zdravotnickému zatizeni odkaz na elektronicky formulaf pro vyplnéni.
Povinnost hlaSeni vybranych trestnych ¢int, povinnost piekazit vybrané trestné ¢iny, o nichz se 1ékat dozveédél pii vykonu
povolani:
= Lékart je ze zdkona povinen ohlésit pfisluSnym orgdniim vyjmenované trestné Ciny, o jejichz spachani se dozvéd¢l pii
vykonu povolani. Na tuto situaci se nevztahuje povinna micenlivost zdravotnickych pracovnikt. Bliz$i informace vcetné
vyctu trestnych €ind, jichZ se tato povinnost tyka, 1ze nalézt napft. zde:
http://www.ilaw.cas.cz/medlawjournal/index.php/medlawjournal/article/download/16/21
Povinné vybaveni ordinace: upravuje vyhlaska ¢. 92/2012 Sb. (viz http://www.clkcr.cz/doc/cms_library/92-2012-0-pozadavcich-na-
minimalni-technicke-a-vecne-vybaveni-zdravotnickych-zarizeni-100455.pdf). Pro gastroenterologickou ambulanci plati mj.:
= Endoskopicky salek musi mit omyvatelny povrch stén minimalné do vySky 180 cm a povrch nabytku a podlahy snadno
Cistitelné, omyvatelné a dezinfikovatelné.
= Chladnicka na biologicky material vybavena teplomérem, pokud je uchovavan biologicky material.
= Povinné vybaveni: Tonometr, fonendoskop, Iékaisky teplomér, osobni vaha, vySkomér, resuscitatni pomticky (resuscitacni
rouska nebo samorozpinaci vak v¢etn& masky, vzduchovody, rukavice, vybava pro stavéni krvaceni a prostfedky k zajisténi
zilniho vstupu), lokalni vySetfovaci svitidlo, infuzni stojan, polohovaci lehatko nebo endoskopicky stil.
= Pro obor vnitini Iékafstvi je dale povinné toto vybaveni: EKG pfistroj, glukometr, sonograf (pokud neni sonografie zajisténa
na jiném pracovisti stejného zdravotnického zatizeni nebo smluvné zajisténa ve ZZ jiného poskytovatele).
Screening kolorektalniho karcinomu: Gastroenterologické ambulance, které maji status centra pro provadéni screeningové
koloskopie, museji plnit tyto povinnosti (dle véstniku MZCR — viz www.kolorektum.cz/res/file/legislativa/vestnik-01-09-crca. pdf)
= Technické vybaveni: koloskop, endoskopickd v€z, odsavaci zatizeni, elektrochirurgické jednotka, akcesoria pro odbér
biopsii a provadéni polypektomii, desinfektor.
= Persondlni vybaveni: Iékat s ptisluSnou specializaci, vS§eobecna sestra
=  Smluvné zajisténd dostupnost 24hodinové endoskopické sluzby.
=  Smluvné zajiSténa navaznost na chirurgické pracoviste.
=  Minimalni poc¢et provedenych vykont: 200 koloskopii, 50 endoskopickych polypektomii, 100 screeningovych koloskopii
rocn¢.
= Zadavani dat o provedenych vySetfeni do centralniho registru pies webové rozhrani.
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Udé¢lena akreditace pracovisté pro provadéni vykonu screeningu nadora kolorekta ma platnost 2 roky, pted uplynutim této doby
je tfeba vcas odeslat zadost MZCR o jeji prodlouzeni, véetné uvedeni poctu vykont za posledni 2 roky.

B. Pristrojové vybaveni ordinace:

= Evidence zdravotnickych prostiedkii: Zdravotnické zafizeni je povinné vést evidenci zdravotnickych prostiedkt. Kontrolnim
organem je Statni ustav pro kontrolu 1é¢iv (SUKL). Evidenci je povinné vést u zdravotnickych prostredki, u nichz je povinna
instruktaz a/nebo povinna udrzba stanovena vyrobcem, a u prostiedkt s méfici funkci; a to minimalné v rozsahu:

Doklady o poftizeni piistroje (zdravotnického prostfedku) — objednavky, faktury, dodact listy, zaru¢ni list.

ProhlaSeni o shodé¢ (Declaration of conformity) — oznaceni CE

Névod k pouziti (kromé zdrav. prostiedka tfidy I nebo Ila, kde vyrobce stanovil, Ze pro bezpe¢né pouzivani prostiedku neni
navod k pouziti zapotiebi) v ¢eském jazyce.

Zaznamy o provedenych bezpecnostné-technickych kontrolach (BTK), revizich, opravach. Intervaly BTK stanovi vyrobce.
Zaznamy o zaskoleni personalu, ktery zdravotnicky prostfedek pouzivé, pokud je dle pokynili vyrobce nebo navodu k pouziti
zaSkoleni vyzadovéano.

Zaznam o vyfazeni, ptipadné odborné likvidaci pfedepsanym postupem.

O pouziti zdravotnickych prostredki tfidy IIb nebo III a implantabilnich zdravotnickych prostiedkli musi byt u¢inén zapis ve
zdravotnické dokumentaci pacienta.

Zaznamy o kontrolach a dal§i dokumenty by mély byt archivovany nejméné po dobu jednoho roku od vyfazeni pfistroje.
Opravnéni prodejce/distributora k prodeji a servisu pfistrojl, stejn€ jako informace o pfistrojich (napt. do jaké tiidy je pfistroj
zatazen) veetné navodi k pouziti, 1ze ziskat v Registru zdravotnickych prostiedkt
(https://eregpublicsecure.ksrzis.cz/Reqistr/RZPRO).

= Sterilizace

Pravidelné BTK sterilizatoru dle doporuceni vyrobce
Pravidelné kontroly G¢innosti sterilizatoru:
= U pfistroji mladSich 10 let — nejméné 1x ro¢né&, nejpozdéji po 200 sterilizacnich cyklech
» U pfistrojh starSich 10 let — nejméné 1x za ptl roku, nejpozdéji po 100 sterilizacnich cyklech

= Dezinfekce endoskopii

Pro digestivni endoskopy je povinna dvoustupiiova dezinfekce
Povinné kontroly u¢innosti dezinfekce
Po dezinfekci endoskopu se provadi oplach:
= a) Cisténou vodou (Aqua purificata)
= D) Pitnou vodou — pak je nutné nejméné 2x ro¢n¢ otestovat kvalitu pitné vody a dolozit vysledek v ptipadé kontroly.
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C. Lécivé pripravky:

Opiaty (a pfipadné dalsi omamné a psychotropni latky) museji byt skladovany v nepfenosné uzamykatelné schrance z kovu
= Vedeni evidence opiatll, obvykle tzv. opiadtova kniha.
» Musi byt ustanovena odpovédna osoba, ktera provadi vydej, vede evidenci opiatu, atd.
Evidence 1é¢ivych piipravki — vede povinné kazdy poskytovatel zdravotnich sluzeb, ktery ma ve své ordinaci 1é¢ivé pripravky.
Dokumentaci je mozno vést v listinné nebo elektronické podobé¢. Veskeré doklady uchovavat minimalné 5 let. Dokumentaci tvofi:
= Zéznamy o piijmu lé¢ivych piipravki
= piijjem pouze od opravnénych distributort 1é€iv a 1ékaren — vhodné vyZzadat si kopii opravnéni
»uchovavat objednavkové listy, faktury, dodaci listy
= Zaznamy o spotiebé a uprave 1é¢ivych piipravki - informace o podéani/vydani 1écivych ptipravki jsou ve zdravotnické
dokumentaci pacientil, neni tfeba vést zvlast
= Evidence léCivych piipravkil na pracovisti — zaznam o 1ékové form¢, mnozstvi G€inné latky, velikosti baleni, v¢.
registraéniho kodu SUKL
= Informace o skladovéni 1é¢ivych ptipravkl — skladovani v originédlnich obalech, za vyrobcem stanovenych podminek.
® Pravidelné méfeni teploty v chladni¢ce/Iékarné kalibrovanym teplomérem alespon 1x denné, vést zaznamy o
naméienych teplotach
»  Zaznamy o reklamacich z divodu zavady v jakosti a 0 stahovani 1é¢ivych ptipravka z obéhu
= Zéaznamy o likvidaci 1é¢ivych ptipravki — ptipravky nevyhovujici jakosti, s proslou dobou pouZitelnosti, poSkozené apod.
» Likvidaci provadi osoby opravnéné k odstranovani odpadii — na zakladé smlouvy, ktera musi obsahovat piislusné
specifické kody (napt. 180109 — jina nepouzitelna 1éCiva).
= Pfipravky urcené k likvidaci museji byt oddéleny od ostatnich 1é¢ivych ptipravki a viditeln€ oznaceny.
» O kazdém ptedani léCiv k likvidaci opravnéné osobé (firme) musi byt ucinén zapis (ndzev 1éku, pocet kusi, divod
likvidace).
Kazdy poskytovatel zdravotnich sluZzeb musi provést proSkoleni vSech zaméstnancii o nakladani s 1é¢ivymi pfipravky. O tomto
proskoleni musi byt u€inén pisemny zapis.

D. Povinnosti ambulantniho zdravotnického zarizeni stanovené Zakonem o zdravotnich sluzbach:

Zpracovat a zpfistupnit pacientim seznam sluZzeb nehrazenych nebo jen ¢astecné hrazenych ze zdravotniho pojisténi.

Umistit udaj o provozni a ordina¢ni dobé poskytovatele zdravotnich sluzeb tak, aby byla tato informace ptistupna pacientim.
Opatfit zdravotnické zatizeni viditelnym oznacenim, které musi obsahovat bud’ obchodni firmu nebo jméno a ptijmeni, popiipade
jména a ptijmeni poskytovatele (poskytuji-li zdravotni sluzby fyzické osoby) a identifikaéni ¢islo, bylo-li ptidéleno.



=V dob¢ neptitomnosti nebo docasného pieruseni poskytovani zdravotnich sluzeb zptistupnit pacientim informaci o poskytovani
neodkladné péce jinym poskytovatelem.

= Zpracovat seznam zdravotnich sluzeb, k jejichz poskytnuti bude poskytovatel vyzadovat pisemny souhlas pacienta.

= Vést evidenci stiznosti a zpiisobu jejich vyfizeni.

E. Povinnosti vii¢i organim ochrany veiejného zdravi (piedevsim krajské hygienické stanice):
= Zpracovat Provozni fad ambulantniho zdravotnického zafizeni (vzor napf. zde: http://www.khsplzen.cz/index.php/dokumenty/vzory-
provoznich-ad/276-vzorovy-provozni-ad-zdravotnickeho-ambulantniho-zaizeni) a piedlozit jej ke schvaleni mistné prislusné krajské
hygienické stanici.
= Infekéni odpad
=  Musi byt shromazd’ovan a uchovavan v oddélené nepropustné nadobé¢, viditeln€ oznacené, zabranit miSeni s jinym odpadem
=  Ostry odpad se uklada do oznacenych, spalitelnych, pevnosténnych, nepropichnutelnych a nepropustnych obali
= Ptredavat k likvidaci osobé, kterd je k tomu opravnéna. Maximalni interval mezi shromézdénim a kone¢nym odstranénim
odpadu je v zimnim obdobi 72 hod., v letnim obdobi 48 hod. Pfi delsich intervalech musi byt odpad skladovan pii nizkych
teplotach ve skladu k tomuto tcelu ziizeném.
= Uchovavat doklady o piedani infekéniho odpadu k likvidaci (od roku 2016 ,,Dodaci list*, dtive ,,Evidenc¢ni list*).
» Ixro¢né vzdy do 15.2. nasledujiciho roku odeslat ,,HlaSeni o produkci a nakladani s odpady* mistné ptislusnému obecnimu
ufadu.
= Malovani prostor ur¢enych k poskytovani zdravotnich sluZzeb nejméné 1x za 2 roky.
= Prani pradla zajist'uje specializovana firma nebo vlastni pradelna podle vyhlasky €. 306/2012 Sb.

F. Povinnosti viiéi Ceské lékaiské komofe (CLK) 5 5
Kazdy lékat praktikujici na izemi CR musi byt ¢lenem CLK. Kazdy ¢len CLK ma povinnost 1x ro¢né odvadét ¢lensky piispévek, ktery
je splatny vzdy k 1.3. daného kalendainiho roku. Vysi ¢lenskych ptispévki 1ze zjistit na http://www.lkcr.cz/clenske-prispevky-423.html.

G. Bezpecnost a ochrana zdravi pii praci (BOZP), poZiarni ochrana (PO)
= Kazdy zamé&stnavatel je povinnen vést dokumentaci bezpe€nosti prace.
= Ve zdravotnickych zafizenich do 25 zaméstnancti miiZze provadét zameéstnavatel
= Nad 25 zaméstnancli musi prevenci rizik provadét odborné zpiisobila osoba
=  Povinné agendy:
=  Vstupni zaskoleni BOZP
= Pravidelna skoleni — poZarni, prvni pomoc, zachazeni s elektrickymi pfistroji
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Pravidelné revize elektrickych zafizeni — provadi odborn¢ zpusobila osoba (revizni technik)
Kategorizace praci — vyhodnoceni vlivu prace na zdravi zaméstnancii
= 4 kategorie rizika, zam¢&stnanci gastroenterologickych ambulanci budou zpravidla v kategorii 2
Skoleni o bezpeénosti prace pro viechny zaméstnance
=  Pfinastupu do prace
=  Pfi zméné pracovniho zafazeni, pti zméné druhu prace, pti zavedeni nové technologie
Provérky BOZP
= Dle zédkona nejméné 1x ro¢né
= Stac¢i formou pohovoru s pisemnym zdznamem o jeho provedeni
Pracovnélékatské prohlidky — vstupni, periodické
= U praci zatazenych v kategorii 1 miiZze provadét registrujici prakticky lékat zaméstnance
= U praci ve vSech ostatnich kategoriich musi provadét 1€kat zpiisobily k poskytovani pracovné 1€katskych sluzeb (PLS).
S timto lékafem je nutné mit podepsanou smlouvu o zajisténi PLS.
= Periodicita prohlidek z&visi na kategorii rizika, pracovni dob¢ a véku zaméstnance
Vedeni knihy urazi
Skoleni PO
= Na pracovistich bez zvySené¢ho pozarniho nebezpe¢i mize provadet zaméstnavatel
= Na pracovistich se zvySenym nebo vysokym pozarnim nebezpecim provadi odborné zptisobila osoba kazdé dva roky
Vedeni pozarni knihy
Pravidelné revize pozarnébezpecnostnich zatizeni (hasici pfistroje, hydranty, nouzova signalizace) — nejméné 1x rocné
provadi specializovana firma
Vypracovani pozarni poplachové smérnice — vypracuje zpusobild osoba

= O vSech provedenych Skolenich a provérkach musi byt pisemny zaznam.
= Periodicita Skoleni BOZP neni pfesné€ zakonem stanovena, vhodn4 je kazdé 2 roky

H. Povinna pojiSténi

=  Pojisténi odpovédnosti provozovatele zdravotnického zarizeni

Ma povinnost uzaviit kazdé zdravotnické zatizeni
Je mozno vyuzit ramcovou smlouvu uzavienou mezi CLK a pojistovnou Kooperativa.

= Zakonné pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu p¥i pracovnim tirazu a nemoci z povolani

Povinné pro vSechny zaméstnavatele, kteti maji alespon jednoho zaméstnance.
Pojistny vztah vznika pfimo ze zdkona, neni tfeba uzavirat Zadnou smlouvu.



= Pojisténi spravuje:
» (Ceska pojistovna, a.s. — pro viechny zaméstnavatele, ktefi méli pojisténi u této pojistovny sjednano k 31.12.1992
=  Kooperativa, pojiStovna, a.s. — pro vSechny ostatni zaméstnavatele
Na zékladé tohoto pojisténi pojistovna uhradi Skodu, kterd vznikla zaméstnanci pti pracovnim Grazu nebo nemoci
Z povolani.
Bliz8i podminky, sazby pojistného, zpisob vypoctu vyse pojistného, ¢isla ucti pro zasilani pojistného, terminy splatnosti ad.
stanovi vyhlaska 125/1993 Sb. - http://www.mpsv.cz/ppropo.php?ID=v125 19930

. Provoz firemnich automobili
Pokud gastroenterologickd ambulance vlastni motorova vozidla, mé tyto povinnosti:
= Periodické Skoleni fidi¢u-referentii — povinné pro vSechny zaméstnance, kteti v pracovni dobé tidi motorové vozidlo do 3,5 t.
»  Mize provadét zaméstnavatel, povétena odborné zpusobila osoba v ramci firmy nebo externi firma
Obsah, forma ani frekvence skoleni neni zakonem stanovena — Ize provadét i $koleni on-line, doporuceno 1x za 2 roky
= Platba silni¢ni dan¢
» Ptiznani k dani podava a dan plati ten, kdo je v technickém prikazu uveden jako provozovatel automobilu
» Termin pro pfiznani je do 31. ledna za predesly kalendéaini rok.
Vedeni knihy jizd - je nutné tehdy, pokud danové uplatiiujeme néklady na pohonné hmoty, odpocet DPH z pohonnych hmot a/nebo

nahrady za ujeté kilometry. Pokud dafiové uplatiiujeme pausal na dopravu nebo naklady na provoz auta nejsou danove uplatiiovany
vibec, neni nutné vést knihu jizd.

J. Danové povinnosti

Fyzické i1 pravnické osoby vykonavajici samostatnou ¢innost jsou povinny vést danovou evidenci nebo Ucetnictvi, podavat danova

pfiznani a platit zdkonem stanovené dan¢ a dal$i odvody (socialni a zdravotni pojisténi apod.). Vzhledem ke sloZitosti a Castym zménam
této problematiky neni v nasich silach ji zde bliZe rozebirat.
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